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1. SCOPUL PROCEDURII

1. 1. Prezenta procedura:




1) Reglementeaza masurile privind efectuarea curateniei si a dezinfectiei ca mijloc de
prevenire si combatere a imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 care se vor aplica in Scoala
Gimnaziald ” Miron Costin” Bacau si 1n structura arondata ( Gradinita cu PP Nr.23 Bacau) in
scopul asigurdrii dreptului la invatatura si a dreptului la sanatate, pentru beneficiarii primari ai
dreptului la invatatura, prescolari, elevi si personalul din unitate

2) Furnizeaza personalului si conducerii un instrument procedural care asigura implementarea si
monitorizarea aplicarii masurilor de prevenire si combatere, de asigurand un cadru de siguranta
pentru desfasurarea activitatilor specifice.

1. 2. Asigura existenta documentatiei adecvate derularii acestei activitati.

1. 3. Asigura continuitatea acestei activitati.

1.4. Sprijind luarea deciziilor manageriale in vederea imbunatatirii calitafii serviciilor
educationale si de siguranta furnizate de Scoala Gimnaziala ,,Miron Costin” Bacau prin:

a)asigurarea implementarii activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

b)asigurarea masurilor igienico-sanitare la nivel individual;
C)asigurarea masurilor igienico-sanitare in unitatea/institutia de Tnvatamant;

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplica totalitatii spatiilor scolii incepand cu data de 14.09.2020.

2.2. Activitatea de aplicare a acestei procedurii este parte a politicii manageriale de a
implementa un management al calitatii serviciilor educationale furnizate de Scoala Gimnaziala
> Miron Costin” Bacau, de a aplica o politicd de siguranta sanitara si de desfasurare a procesului
instructiv-educativ in conditii educationale optime, Tn contextul pandemiei provocate de SARS-
CoV-2.

2.3. Activitatea de efectuare a curateniei si dezinfectiei este vitald pentru desfasurarea intregului
proces instructiv-educativ in aceasta perioadd, pentru mentinerea starii de sanatate si evitarea
extinderii pandemiei si pentru asigurarea succesului desfasurarii activitatilor specifice.

2.4. Compartimentele/ comisiile functionale implicate in derularea acestei activitdti sunt:
Administrativ.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale

3.2. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordin comun nr.5487/1494 al Ministrului educatiei si cercetarii si al Ministerului sanatatii
pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de
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invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS CoV-2
- Ordinul OMS 1456/25.08.2020

3.3. Legislatie secundara

- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamdnt preuniversitar, aprobat
prin OMEC nr.5447/31.08.2020;

- Ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 4.694/2.08.2019 + Anexa;
- Instructiunea nr.1/16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant

preuniversitar a Standardului 9- Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- ROF

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia

1. Procedura Prezentare formalizata, in scris, a pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
n vedere asumarea responsabilitatilor

2. Procedura operationala Procedurd care descrie un proces sau o
activitate ce se desfasoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente din cadrul
scolii

3. Editia acestei proceduri operationale Prima editie elaborata

4. Asigurarea calitatil Parte a managementului calitdtii,
concentratd pe furnizarea increderii ca
cerintele referitoare la calitate vor fi
indeplinite

5. Noul coronavirus Noul coronavirus care provoaca
COVID-19 este o noua infectie virala din
categoria coronavirusurilor, care nu era
identificata anterior. Virusul care cauzeaza
infectia cu COVID-19 nu este acelasi cu
coronavirusurile care circuld in mod comun

in populatie (Coronavirusurile comunitare),
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care cauzeaza boli usoare ca raceala.

Un diagnostic cu coronavirus
comunitari (229E, NL63 sau HKU1) nu
este acelasi lucru cu un diagnostic cu
COVID-19. Pacientii cu COVID-19 vor fi
evaluati si tratati diferit decat cei cu
coronavirusuri comunitare.

4.2. Abrevieri:

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. ROF Regulament de organizare si functionare a unitatii
2. OMEC Ordin al Ministrului EducatieiCercetarii

3. CA Consiliu de administratie

4 PO Procedura operationala

5 E Elaborare

6 \ Verificare

7 A. Aprobare

8 Av. Avizare

9 Ap. Aplicare

10 Ah. Arhivare

11 COVID-19 Pe data de 11 Februarie 2019, Organizatia Mondiala a

Sanatatii a anuntat un nume oficial pentru boala virala
care cauzeazd epidemia de coronavirus nou din 2019,
identificat prima datd in orasul Wuhan din China. Noul
nume al bolii este “Coronavirus disease 2019 - care se
traduce “boala coronavirus 2019”- abreviata COVID-19.
in COVID “CO’ vine de la corona, “VI’ vine de la virus si
‘D’ de la disease (boald). Inainte, boala era numita “noul
coronavirus - 2019” sau “2019-nCoV”. Exista mai multe
tipuri de coronavirusuri umane, inclusiv unele care
cauzeazd in mod curent infectii usoare ale tractului
respirator superior. COVID-19 e o boala noua, cauzata de
un coronavirus nou, care nu a fost descoperit anterior la
oameni. Numele a fost selectat folosind Ghidul OMS
(Organizatia Mondiala a Sanatatii) de bune practici
pentru numirea noilor boli infectioase umane.




5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1.Generalitati

Reglementeaza operatiunile de curatenie si dezinfectie ce trebuie efectuate si ritmicitatea
acestora, cu scopul prevenirii §i combaterii imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 care se vor

aplica in Scoala Gimnazialda ” Miron Costin” Bacau si 1n structura arondatd ( Gradinita cu PP

Nr.23 Bacau)

in scopul asigurdrii dreptului la invatatura si a dreptului la sanatate, pentru

beneficiarii primari ai dreptului la Invatatura, prescolari, elevi si personalul din unitate

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor

Nr.crt. | Document Provenienta
1 Grafic de curdtenie, dezinfectare a | Administrator  patrimoniu,  Lepadatu
spatiilor Adelina- scoala
Popa Maria - gradinita
2 Planul de curatenie si dezinfectie Lepadatu Adelina — scoala

Popa Maria — gradinita

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Nr. crt. | Document Continut Rolul documentului
1. Grafic de curdtenie, | Succesiunea  operatiunilor de | Stabileste masurile de
dezinfectare a spatiilor | curatenie s dezinfectare, | prevenire a
intervalul de timp Tn care se | imbolnavirilor  prin
efectueaza, responsabili actiuni de curatenie si

dezinfectare,

materialele folosite

2 Planul de curatenie si | Activitatile de curdtenie si | Stabileste masurile de

dezinfectie

dezinfectie pentru fiecare spatiu
scolar, responsabili

prevenire a
imbolnavirilor  prin
actiuni de curatenie si
dezinfectare,
materialele folosite

5.2.3. Circuitul documentelor

1. Planul de curatenie + graficul de curatenie — personalului nedidactic- spre aplicare




5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

- masti

- termometru cu scaner

- dezinfectant

- dispensere sapun si dezinfectant
- sapun

- propop hartie

- spirt

- saci gunoi

- cosuri gunoi

5.3.2. Resurse umane
- Personalul nedidactic

- Administrator

5.3.3. Resurse financiare

- materiale dezifectante — aproximativ 10.000 lei/luna
- consumabile bai — aproximativ 5000 lei/luna

- materiale curdtenie — aproximativ 3000 lei/luna

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Operatiunile specifice prezentei proceduri sunt stabilite de administratorul scolii si al
gradinitei , conform Ordinului comun 5487/1494 din 2020 si a OMS 1456/2020

In contextul epidemiologic actual, in conditiile de prezenti fizici a elevilor la scoals, se
impune respectarea unor masuri specifice de efectuare a curateniei si a dezinfectiei, conform
prevederilor prezentei proceduri.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
5.4.2.1. Scenariul de functionare la data de 14.09.2020- scenariul 2:

a) Clasele invatamant primar — prezenta fizica la scoald a tuturor elevilor, cu asigurarea
distantdrii fizice a elevilor prin separatoare si/sau dispunerea bancilor individuale la
distantele prevazute de lege.
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b) Clasele a V-a — prezenta fizica la scoald a tuturor elevilor cu asigurarea distantarii fizice
a elevilor prin separatoare si/sau dispunerea bancilor individuale la distantele prevazute
de lege. Incepand cu data de 21.09.2020, prezenta partiala, cf. HCA din 14.09.2020/

c) Clasele a Vlll-a - prezenta fizica la scoala a tuturor elevilor cu asigurarea distantarii
fizice a elevilor prin separatoare si/sau dispunerea bancilor individuale la distantele
prevazute de lege.

d) Clasele a Vl-a si a VII-a — activitate partiald la scoald ( prin rotatie la 1 saptamana), cu
transmiterea orelor on-line pentru grupa ramasa acasa.

e) Grupele de religie catolica — orele se vor desfasura on-line.

f) La grupele de program prelungit se va aplica sistemul aplicat la clasele de gimnaziu -
activitate partiald la gradinita ( prin rotatie la 1 sdptdmana), cu asigurarea procesului de
invatare pentru jumatatea de prescolari ramasa acasa.

g) Servirea mesei pentru grupele de program prelungit va avea loc in sala de mese, in doua
serii, cu asigurarea distantarii si evitarea contactului dintre grupe.

5.4.2.2. Masuri igienico-sanitare la nivelul unitatii- curitenie si dezinfectie

Planul de curitenie si dezinfectie a salilor de clasa, cancelariei, spatiilor comune
(holuri, sali de sport etc.), precum si de aerisire a sililor de clasa este elaborat de
administratorul de patrimoniu pentru scoald ( Lepadatu Adelina) si de catre administratorul
gradinitiei ( Popa Maria). Acesta contine:

e operatiunile si ordinea in care se vor efectua (de exemplu, colectarea deseurilor,
maturarea pardoselii, spdlarea pardoselii, dezinfectia pardoselii, stergerea si
dezinfectarea suprafetelor de scris ale bancilor, cat si a spatiului interior de depozitare in
acestea a obiectelor scolare, a separatoarelor transparente, dezinfectarea dulapurilor
personale ale elevilor, acolo unde existd, stergerea si dezinfectia pervazurilor,
dezinfectarea clantelor, manerelor ferestrelor, cuierelor pentru haine, intrerupatoarelor
etc.);

e materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune (de exemplu, produse de
curdtenie, produse biocide avizate pentru suprafete etc.);

e tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;

e frecventa curateniei si dezinfectiei, {indnd cont si de timpul necesar de aerisire a
spatiului: -- in clasd, imediat dupd iesirea din clasa a elevilor la finalul orelor unei clase
de elevi din ziua respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de elevi; --
in cancelarie, imediat dupa iesirea din cancelarie a profesorilor la finalul orelor din ziua
respectiva sau dupa fiecare utilizare de catre un grup diferit de profesori; -- pentru
grupurile sanitare, dupa fiecare pauza, la finalul zilei si ori de cate ori este necesar;

e persoana care va face curatenia si care va supraveghea efectuarea conforma a curateniei,
modalitatea de afisare a monitorizarii (de exemplu, tabel cu cine a efectuat, ora si cine a
controlat);

e frecventa si durata de aerisire a sdlilor de clasa, cancelariei si a altor incdperi (de
exemplu, dupd curatenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum s§i asigurarea
aerisirii in timpul orelor de clasa cu geamul rabatat;

e in fiecare dintre zonele care sunt igienizate va fi afisat, la loc vizibil, graficul de
curdtenie si dezinfectie, care sd contind operatiunile de curdtare si dezinfectie, frecventa



acestora, orarul si un loc pentru semnatura persoanei care le efectueaza si a celei care
verifica.

Se determind modul 1n care trebuie dezinfectate zonele.

¢ Seia in considerare tipul de suprafata si cat de des este atinsa suprafata.

e Se prioritizeaza dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum: - clante, incuietori,
butoane si manere ale usilor; - treptele scarilor; - bancile, catedrele si scaunele din clasa;
- separatoarele montate pe banci; - mesele si scaunele din salile de cantina; - blaturi; -
balustrade; - intrerupatoare de lumina; - manerele echipamentelor si aparatelor (precum
cele sportive); - butoanele ascensoarclor si ale automatelor de vanzare; - obiecte
didactice comune; - calculator, tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre
persoane;

Nu este necesara aplicarea de rutind a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse
frecvent sau cu risc scazut (de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din
depozite).

Se evalueaza periodic necesarul si disponibilitatea produselor de curatare si dezinfectie si
a echipamentelor de protectie personala (PPE) adecvate pentru utilizarea acestora.

Pe durata activitatilor de curatenie si dezinfectie se poartd masca de protectie, manusi, iar
dupa indepartarea manusilor si a mastii, se spala mainile.

Aplicarea planului de curatenie si dezinfectie ( responsabil Lepadatu Adelina, Popa
Maria)

e Se curata suprafetele cu detergent si apd inainte de dezinfectie.

e Se foloseste un dezinfectant avizat impotriva virusurilor (cu actiune virucida/virulicida).
Se respecta intotdeauna indicatiile de pe eticheta.

e Se achizitioneaza doar produse Tn ambalaje originale, sigilate, nedeteriorate, inchise
etans. Eticheta va include informatii de siguranta si instructiuni de aplicare.

e Daca produsul concentrat se dilueaza conform indicatiilor producatorului, solutia de
lucru poate fi utilizata in cel mult 24 de ore. Pe flacon se noteaza numele produsului,
concentratia, data si ora prepararii.

e Detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate in care nu au
acces elevii.

e In timpul utilizirii produsului, este obligatorie purtarea mastii si a manusilor si
asigurarea ventilatiei adecvate.

e Se recomandd protectia ochilor si accesul imediat la o sursa de apd pentru spalarea
ochilor, in cazul accidentelor.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitaitii

Rezultatele activitatilor reglementate prin aceastd procedurda vor sprijini echipa
manageriala si personalul unitatii Tn activitatea de asigurare a unui mediu scolar sigur din punct
de vedere medical in care sa se desfasoare invatarea.



6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.crt. | Compartiment/operatiune | | I Il v V Vi VIl

Director E

Director adjunct \/

CA A

Personal didactic Ap

Personal didactic-auxiliar Ap

Parinti Ap

Personal nedidactic Ap

ol N|lo|g sl w| N e

Secretariat Ah

Responsabilul de procedurd este directorul unitatii.

Responsabil de aplicarea masurilor la nivelul scolii este directorul, prof. Craciun Anca
Stefania.

Responsabil de aplicarea masurilor la nivelul gradinitei este directorul adjunct, prof.
Adochitei Liliana.

Persoana responsabild cu coordonarea si monitorizarea efectudrii curdteniei si a
dezinfectie, cu actualizarea stocurilor de materiale la nivelul scolii este Adelina Lepadatu,
administrator patrimoniu, iar la gradinita Popa Maria, administrator.

7. Formular evidenta modificari

Nr.crt. | Editia | Data Revizia | Data Nr.pag. | Descriere Semnatura
editiei reviziei modificare | conducatorului
compartimentului

1. 1 08.09.2020 27 Elaborare S

N —
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8. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept
conducator sau
compartiment | delegat
crt. Semnétura Data Obs. Semnatura | Data
1. Management Craciun Anca | Adochitei 08.09. g™
Liliana o |
e\
)
2020
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. Compartiment | Nume Data Semnitura | Data Data Semnitura
prenume/functia | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
PO
crt.
1. Educatoare Nica Adriana 14.09.2020 08.09.2020
2. Invatatoare Magirescu lonela 14.09.2020 08.09.2020
3. Profesori Costin Alina 14.09.2020 08.09.2020
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Didactic- Mitrea Maria 14.09.2020 08.09.2020
auxiliar
Secretar-sef
Administrativ Lepadatu 14.09.2020 08.09.2020
Adelina
Popa Maria
10. ANEXE
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